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1 Generelt

Excel-skabelonen skal udfyldes svarende til regnskabsopstillingen i arsrapporten.
Alle belgb skal oplyses i hele kroner.

Den udfyldte skabelon uploades til Filkassen, jf. bilag O til Brev om arsrapport for
2025. Selve arsrapporten sendes til UFS pa institution.regnskab@ufm.dk.

Bla faner: krav om dataindtastning
De bla faner anvendes til indtastning af arsrapportdata og skal saledes udfyldes.

Gré faner: kontrol af tabeller til drsrapporten

De gra faner (placeret til sidst i Excel-filen) er udarbejdet som hjeelp til uddannel-
sesinstitutionen med henblik pa at kunne kontrollere de indtastede data eller op-
stille resultatopggrelsen og balancen. Der er saledes intet krav om, at institutionen
anvender og/eller bruger tid pa at tilpasse disse.

1.1 Anvendelse af Excel-skabelonen uden kontoskemaer

| Excel-skabelonerne, skal der udfyldes data pa fglgende made: Faner, hvor der
skal indsaettes input, er farvet [bla]. Celler i fanerne, hvor der skal gives manuelt
input er farvet [gren], mens celler, der ikke skal udfyldes er farvet [gra].

1.2 Anvendelse af Excel-skabelonen med kontoskemaer

Styrelsen har udarbejdet 3 kontoskemapakker inkl. kolonneformater til universite-
terne hhv. de gvrige delsektorer, som kan bruges til, at danne datagrundlag til Ex-
cel-skabelonen:

For universiteter:
e 2025_UNI_Kontoskemaer til resultatopggrelsen inkl. Noter

e 2025_UNI_Kontoskemaer til balancen inkl. Noter
e 2025 _UNI_Kontoskemaer til pengestrgm, egenkapitalopgarelse og seerlige
specifikationer
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@ Uddannelses- og

Forskningsstyrelsen

For professionshgjskoler, erhvervsakademier, maritime institutioner og Designsko-
len Kolding:
e 2025_Kontoskemaer til resultatopgerelsen inkl. Noter
o 2025 _Kontoskemaer til balancen inkl. Noter
o 2025_Kontoskemaer til pengestroam, egenkapitalopggrelse og saerlige spe-
cifikationer

Det er ngdvendigt at indlaese kolonneformatet til de gvrige kontoskemaer til ars-
rapportmaterialet for kontoskemaerne anvendes. Nar kontoskemaerne er indlaest i
Navision Stat, kan der veere behov for lokale tilpasninger for at kunne anvende
kontoskemaerne.

Nar kontoskemaerne udlaeses fra Navision Stat til Excel, vil de direkte kunne kopi-

eres ind pa fanerne 'Resultatopgarelse’ og ‘Balance’.
Uddannelses- og

. A . . . Forskningsstyrelsen
Styrelsen henviser til bilag 6b Vejledning til kontoskemaer og kolonneformater for

universiteterne og bilag 6d Vejledning til kontoskemaer for professionshgjskoler,
erhvervsakademier, maritime institutioner og Designskolen Kolding.

2 Udfyldelse af dataskabelonen (Bla faner)

Alle belgb skal oplyses i hele kroner. Institutioner kan veelge at anvende regn-
skabstallene fra opstillingen i arsrapporten og gange disse med 1.000 ved indtast-
ning i dataskabelonen.

2.1. Fanebladet 'Forsiden’
Pa forsiden veelges institutionens navn af rullelisten. Institutionsnummeret udfyl-
des automatisk.

Pa forsiden skal der desuden oplyses en kontaktperson samt en mailadresse il
vedkommende.

2.2 Fanebladene 'Resultatopgorelse’, 'Balance’ og 'Pengestromsopggrelse’
P4 fanerne 'Resultatopggrelse’, ‘Balance og 'Pengestreamsopggrelse’ indtastes el-
ler indsaettes data fra Navision Stat eller det regnskabssystem, der anvendes. De
indsatte tal skal svare til arsrapportens regnskabstal (men i hele kroner). Data skal
indtastes hhv. indsaettes i de grgnne felter. | tabellerne beregnes automatisk en
reekke delsummer, som institutionen kan anvende som kontrol af de indsatte tal.

For resultatopgarelsen svarer tabellen til indtastning til noterne til resultatopgerel-
sen i arsrapporten.

For balancen svarer tabellen til indtastning til balancen i arsrapporten inkl. udval-
get noter.

For pengestramsopgerelsen svarer tabellen til indtastning til pengestreamsopgearel-
sen i arsrapporten.
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2.3 Fanebladet '@vrige opgerelser’

Pa fanen 'Qvrige opggrelser’ indtastes regnskabstal for en raekke supplerende op-
gerelser fra arsrapporten. De indtastede tal skal afspejle arsrapporten (men i hele
kroner).

De supplerende opggrelser vedrarer:
- Kontantvurdering af bygninger og grunde
- Det budgetterede resultat for det kommende ar
- Indteegter og omkostninger fordelt pa virksomhedstyper (delregnskaber),
inklusive indteegtsdeekket virksomhed vedrgrende udbud i udlandet og
retsmedicinske undersggelser

Seerligt for universiteterne:
- Omkostninger fordelt pa formal
- Indskudte midler i fonde, hvis hovedformal er at etablere universitetsnaere
boliger
- Administrationsomkostninger til fonde og foreninger

Seaerligt for professionshgjskoler og erhvervsakademier:
- Personalearsveerk ansat pa sociale vilkar

2.4 Fanebladene 'Galdsdata — stat-kommune-bank’, 'Galdsdata — realkredit’
og 'Galdsdata — Afledte fin. Instr.’
Pa fanerne

- 'Geeldsdata- stat-kommune-bank’,

- ’Geeldsdata — realkredit’ og

- ’Geeldsdata — afledte fin. Instr.’
indtastes institutionens eventuelle lan og finansielle instrumenter. Lanenummeret
for det enkelte Ian skal vaere det samme som i dataindberetningerne for tidligere
ar. Lanets ISIN-kode skal indtastes i fuld laengde (12 cifre). Lanenes hovedstol,
restgeeld og markedsveerdi for finansielle instrumenter skal angives i hele kroner.

Pa fanen 'Geeldsdata — stat-kommune-bank’ svarer de lan, der skal indtastes, til
note 30.a, 30.b og 30.d i arsrapportskabelonen.

Pa fanen 'Geaeldsdata — realkredit’ svarer de lan, der skal indtastes, til note 30.c i
arsrapportskabelonen.

Pa fanen ’ Geeldsdata — afledte fin. Instr.” svarer de finansielle instrumenter, der
skal indtastes, til note 30.e i arsrapportskabelonen.

3 Visninger af resultatopgerelsen og balancen (Gra faner)

Fanebladene 'Visning resultatopggrelse’ og ’Visning balance’ viser automatisk op-
stillinger af hhv. resultatopgerelsen og balancen pa baggrund af de indtastede
data. Opstillingerne kan anvendes som en kontrol af de indtastede data eller hvis
institutionen ikke har andre opstillinger af resultatopgarelsen hhv. balancen.

Bemeerk at opstillingerne vises i absolutte tal, og at der eventuelt vil skulle ske en
tilpasning af formlerne alt efter institutionens regnskabssystem og fortegnene pa
indteegter hhv. omkostninger.

@ Uddannelses- og

Forskningsstyrelsen
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