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100 + 259%

Non-profit organisationer kan f& refunderet
100% af deres direkte omkostninger plus en
fast sats pd 25% af deres direkte omkostninger
(indirekte omkostninger).

Indledning

Alle ansegere og stettemodtagere bor kende til de ekonomiske regler i
Horizon Europe for at undgd at lave fejl. Det geelder bdde, ndr de udar-
bejder ansegningens budget, og nér de afrapporterer omkostningerne til
Europa-Kommissionen. Med denne hdndbog ensker vi at give et overblik
over de vaesentligste regler og krav til skonomi i Horizon Europe-projekter,
der er finansieret under Sgjle II: Globale udfordringer og europaeisk indu-
striel konkurrenceevne.

Vi kommer ind pd tilskuddets form, stotteberettigelse og de forskellige
deltagertyper i et Horizon Europe-projekt. Deltagertypen kan nemlig veere
afgerende for, hvilke omkostninger der er stetteberettigede, ligesom der
folger seerlige kontraktlige forpligtelser med tilskuddet fra EU. Dernaest
viser vi, hvilke omkostningstyper der kan afregnes med Europa-Kommissi-
onen.

Hdandbogen er iseer relevant for dig med grundleeggende viden om Horizon
Europe, der:

— skal laegge et budget eller
- afregne omkostninger i et projekt.

Hdandbogen er bygget op, s& den felger omkostningskategorierne i det
officielle ansegningsbudget og projektets afrapporteringsmodul i Funding
& Tenders-portalen.! Inden i hdndbogen bruger vi det everst pd siderne
som en slags vejviser, sd du altid kan se, hvilken kategori vi beskriver, og
hvor den indgdr i budgettet. For hver enkelt kategori gennemgar vi de
overordnede principper for, hvilke kriterier der skal opfyldes for, at omkost-
ningerne er stetteberettigede.

Vi fokuserer pd de veesentligste betingelser for stotteberettigede omkost-
ninger. Det betyder, at vi ikke dykker ned i meget specifikke aspekter samt
alle de undtagelser, der findes for hver omkostningskategori.

Udgangspunktet for hdndbogen er projekter, der afregner faktisk afholdte
omkostninger i de mest gaengse projekttyper under Horizon Europes Saojle

1 Funding & Tenders-portalen: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/
screen/home


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

IIl: Forsknings- og innovationsprojekter (RIA), Innovationsprojekter (I1A),
Koordinerings- og stetteprojekter (CSA). Handbogen daekker ikke
de projekter, hvor tilskuddet bliver beregnet som lump sum?

Det er vigtigt at understrege, at hdndbogen pd ingen made er udtem-
mende. For en komplet oversigt over de gkonomiske regler i Horizon
Europe-projekter og eksempler p& anvendelse af reglerne, henviser vi
til Europa-Kommissionens retningslinjer i den kommenterede tilskuds-
aftale, som vi linker til under afsnittet Nyttige links sidst i hdndbogen.®
Vi henviser til de relevante artikler i tilskudsaftalen under hvert afsnit
med en grd pil. >

God fornejelse med Horizon Europe!

2 Lump sum grants in Horizon Europe: https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/

cc123397-bbea-1lec-b6fL-0laa75ed71al/language-en/format-PDF/source-254704739
3 Bemeerk, at den kommenterede tilskudsaftale deekker flere EU-programmer. Nar det gzelder

Horizon Europe-regler, er artiklen markeret med "HE”". Ved udgivelsen af denne hdndbog er den

kommenterede tilskudsaftale endnu ikke vedtaget som endeligt dokument. Det forventes, at

den udgives officielt i slutningen af 2022. Der kan dog lebende forekomme justeringer, som altid

noteres i den seneste udgave.
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Valuta pe

N&r man omregner fra danske kroner til euro
benytter man Den Europaeiske Centralbanks
valutaomregner. Valutakursen beregnes ved at
finde gennemsnittet for rapporteringsperioden *

*  Den Europeeiske Centralbanks valutaomregner: https://www.ecb.europa.eu/stats/
policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html

Tilskud

- Grant, Article 5

| dette kapitel far du et overblik over tilskudstypen, og hvordan og pd
hvilken baggrund Europa-Kommissionen udbetaler det. Du far indblik i de
forskellige refusionssatser og de forskellige typer eskonomiske bidrag, som
du kan angive i budgettet. Slutteligt kan du leese om konsortiesammen-
saetningen, koordinatorens rolle i fordelingen af tilskuddet samt forpligtel-
sen til at underskrive en konsortieaftale, og hvorfor det er vigtigt.

Tilskudstype
- Form of grant, Article 5.1

Bevillinger er den oftest anvendte tilskudstype i Sgjle Il. For deltagerne
betyder det, at det ansldede budget for projektet, budgetkategorier og
omkostningstyper er fastsat i tilskudsaftalen, som er den officielle aftale
indgdet mellem projektets deltagere og Den Europaeiske Union - Europa-
Kommissionen. Tilskudsaftalen definerer det arbejde, du forpligter dig til
at udfere i Horizon Europe-projektet, og den er baseret pd din ansegning.

Budgettet for bevillingen bliver beregnet pd baggrund af de forventede
afholdte omkostninger; de sdkaldte faktiske omkostninger. Budgettet
kan ogsa inkludere beleb pr. enhed beregnet i overensstemmelse med
deltagerens saedvanlige praksis for omkostningsberegning; de sakaldte
enhedsomkostninger. Desuden kan man benytte en fast sats, der primeert
anvendes til beregning af indirekte omkostninger, se punkt E i budgetta-
bellen pd neeste side.

Budgettabel

Budgettabellen pd nzeste side viser de hovedkategorier, som findes i ansegnin-
gens Part A. De grd felter kan ikke udfyldes, da associerede partnere ikke kan
afregne omkostninger pa projektet.
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Budgettabel

Budgetkategorier
Angiv i euro
Nr. Deltager Land Personale  Under- Ombkostninger til indkeb Andre Indirekte Samlede Refusions- Maks. Ansléet Maks. Indtaegter  @konmisk  Egne Total

Navn omkost- leverancer C omkost- omkost- stotte- sats EU-bidrag EU-bidrag EU- fra bidrag ressourcer  estimeret

ninger B nings- ninger berettigede U til stotte- til stotte- bidrag projektet Q R indtaegt
A Rejser og Udstyr Andre kategorier E omkost- berettigede berettigede
ophold C2 varer og D ninger omkost- omkost-
C1l tjeneste- ninger ninger
ydelser
C3

1 Deltager DK

Navn
2 Deltager NL

Navn

Tilknyttet IT

enhed
3 Deltager DE

Navn

Associeret CA

° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °

partner
Total

10 11



Personale Under- Omkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indtaegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

Bevillingen bliver udbetalt pd baggrund af faktisk afholdte omkostninger
og i det omfang, at projektet gennemfeores som aftalt.

Tilskudsaftalens bilag

Tilskudsaftalen bestar bl.a. af felgende bilag:

Annex 1 - Description of the Action (DoA)

Annex 2 - Estimated budget

Annex 2a - Information on unit costs (enhedsomkostninger), if applicable.

Hvis du opndr en bevilling, bliver ansegningens Part B til Annex 1 i tilskudsaftalen.
Budgettet bliver til Annex 2.

Hvis den enkelte stettemodtagers samlede tilskud i projektet overstiger
typisk 425.000 euro, er projektet forpligtet til at bede en ekstern revisor
om at revidere projektomkostningerne i slutningen af projektet. Revisoren
skal udfylde en revisorerkleering (Certificate on the Financial Statements,
CFS). Revisorerkleeringen vedleegges slutregnskabet. Omkostningen til
revisoren er stotteberettiget som Andre varer og tjenesteydelser.

Refusionssatser

Refusionssatser betyder, at projektets deltagere modtager en vis procent-
del af deres totale stotteberettigede omkostninger. Dette afhaenger af to
faktorer:

1) Projekttype: RIA, IA eller CSA
2) Deltagertype: Almennyttige juridiske enheder eller ikke-
almennyttige juridiske enheder.

Refusionssatser for RIA og CSA er 100% af alle stetteberettigede
omkostninger. Dette gzelder for alle deltagertyper.

Refusionssatser for IA afhaenger af deltagertypen. Ikke-almennyttige

juridiske enheder (for profit, f.eks. smd og mellemstore virksomheder,
SMVer) modtager 70% af deres stotteberettigede omkostninger.
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Almennyttige juridiske enheder (non-profit, f.eks. universiteter, forsknings-
institutioner eller NGOer) modtager 100%.*

Refusionssatser

Deltagertype Direkte Indirekte Totale Refusions- Maks.
omkostninger omkostninger  omkostninger  satser EU-bidrag
€) (€) € % (€)

Non-profit 100 25 125 100 125

For profit 100 25 125 RIA og RIA og

CSA: 100 CSA: 125
IA: 70 IA: 8750
Indtaegter

Budgetskabelonen skal afspejle b&dde de forventede udgifter og de
forventede indteegter i projektet, og det er vigtigt, at der er balance
mellem udgifter og indteegter i budgettet.

Under indtaegter heorer:

- det ansldede EU-bidrag (dvs. den stette man kan fd fra EU)

- indteegter i projektet (f.eks. indteegter fra deltagergebyrer fra
en konference, som afholdes i regi af projektet eller salg af
projektudstyr i projektperioden)

- andre finansieringskilder, som eksempelvis skonomiske bidrag fra
associerede partnere eller egne ressourcer (f.eks. en virksomheds
medfinansiering p& 30%)

- in-kind bidrag (veerdien af de naturalydelser, som anvendes i
projektet).

Indtaegter genereret ved udnyttelse af projektresultater (exploitation)
i lobet af projektperioden skal ikke modregnes som indteegter i afreg-
ningen. Men hvis "for profit organisationer’ skaber indtaegter i projektet
i projektperioden, da vil de blive modregnet af EU. Indteegter, der opstér

4 Almennyttige juridiske enheder er juridiske enheder, der i kraft af deres juridiske form ikke
genererer overskud, eller som har en lovfeestet eller vedteegtsfastlagt forpligtelse til ikke at
udlodde overskud til aktioneerer eller enkeltmedlemmer. Lees mere om deltagertyper i guiden om
validering af juridiske enheder.

13



Personale
omkostninger

Under- Omkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats
leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede
kategorier omkostninger

efter projektperioden, skal ikke rapporteres til Europa-Kommissionen og
modregnes ikke.

Andre finansieringskilder

Andre finansieringskilder i et Horizon Europe-projekt kan vaere ekonomiske
bidrag eller egne ressourcer.

@konomiske bidrag kan vaere et skonomisk tilskud fra en tredjepart f.eks.
en fond eller et nationalt bidrag til projektet, der gives til enten stotte-
modtageren eller den associerede partner i forbindelse med projektet. Det
er eksempelvis tilfeeldet med deltagere fra Schweiz, hvis nationale forsk-
ningsfond SERI bidrager til de schweiziske deltageres budgetandel.

Egne ressourcer er typisk den medfinansiering, man bidrager med fra egen
organisation. Det geelder eksempelvis universiteternes egne midler eller

en virksomheds medfinansiering pd 30% i innovationsprojekter, som kan
stamme fra virksomhedens kommercielle aktiviteter.

Konsortiesammenseetning, roller og ansvar

| det folgende afsnit far du en beskrivelse af projektets pengestremme

og det ansvar, der felger med fordelingen af stetten. | samarbejdsprojekter
(typisk RIA- og |A-projekter) skal én stettemodtager koordinere projektet.
Det er koordinatoren, der er bindeleddet mellem konsortiet af stettemod-
tagere og Europa-Kommissionens Project Officer (PO).

Koordinatoren modtager det samlede forskud fra Europa-Kommissionen
og er forpligtet til at videregive de aftalte budgetandele til stettemodta-
gerne i konsortiet. Forskuddet er typisk pd ca. 30% af det totale budget,
dog fratrukket 5% til garantifonden (en sdkaldt Mutual Insurance Mecha-
nism, MIM). Forskudsbelebet kan variere, da der eksempelvis i forskellige
projekter kan veere varierende behov for stette til indkeb i starten af
projektet. Hver stettemodtager er ansvarlig for sin andel af tilskuddet.

De enkelte stettemodtagere kan benytte det forskud, som de har mod-
taget. Det kan ske, at udgifterne op til en rapporteringsperiode overstiger
tilskuddet. Her er det vigtigt, at organisationen har en robust ekonomi,

sd@ de kan handtere et evt. underskud. Ved rapporteringen angiver man

det i forste periode anvendte belob, som sd udbetales efter rapporteringen.
Sdledes udbetaler EU efterfelgende ud fra de faktiske omkostninger.
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Maks. EU-bidrag til

stotteberettigede
omkostninger

Ansldet EU-bidrag til
stotteberettigede

Maks.
EU-bidrag

Total estimeret
indteegt

@konomisk
bidrag

Indtaegter
fra projektet

Egne
ressourcer

omkostninger

Udbetaling af EU-tilskud

1 rapport 1. del- 2.rapport 2. del- 3. rapport slut-
udbetaling udbetaling udbetaling
1. Periode 2. Periode 3. Periode
— Forskud

Garantifonden

Konsortierne er som udgangspunkt forpligtede til at underskrive en fzelles
konsortieaftale, der fastleegger nogle interne spilleregler stettemodta-
gerne imellem. | konsortieaftalen kan man eksempelvis aftale en anden
umiddelbar ekonomisk fordeling af forskuddet, hvis en organisation (f.eks.
en mindre virksomhed) har et sterre behov for likviditet til at gennemfere
projektaktiviteterne i starten. Dette er legitimt, men pd konsortiets egen
risiko. Hvis der opstar tvivl om den skonomiske forpligtelse over for Euro-
pa-Kommissionen, er det tilskudsaftalens bestemmelser, der er geeldende.
Europa-Kommissionen har hverken indflydelse pd eller indsigt i de konsor-
tieinterne aftaler.

Ligeledes kan det veere nyttigt at aftale, hvilke formelle beslutnings-
processer der skal anvendes, hvis der opstar uenighed i konsortiet.

Der er en gratis og frit tilgeengelig skabelon til konsortieaftaler med valg-
muligheder til Horizon-projekter. Denne skabelon hedder DESCA-modellen
(Development of a Simplified Consortium Agreement)® og er udarbejdet
af en sammenslutning af universiteter og forskningsorganisationer. Det

er op til hvert konsortium at rette dokumentet til, sd det passer til deres
projekt. Der findes ogsd andre modelkontrakter, men det er vores indtryk,
at DESCA er den mest anvendte i Horizon-sammenhaeng. Vi anbefaler, at
man tager dialogen om konsortieaftalen op allerede i ansegningsfasen.

5 DESCA: https://www.desca-agreement.eu/desca-model-consortium-agreement/
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Personale Under- Ombkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indteegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

Stotteberettigede
og ikke-
stotteberettigede
omkostninger

| det folgende kapitel kan du leese om de generelle kriterier for stotte-
berettigelse, og hvorndr omkostninger ikke er stetteberettigede.

Det er vigtigt, at budgettet og afrapporteringsskemaet kun indeholder
stotteberettigede omkostninger. Hvis ikke-stotteberettigede omkost-
ninger angives i budgettet eller regnskabet, bliver de afvist.

Hvis projektet har haft flere stotteberettigede udgifter end budgetteret,
anbefaler vi, at du ogsd rapporterer disse udgifter. De kan evt. erstatte
de udgifter, som afvises af Europa-Kommissionen.

Generelle betingelser for stotteberettigelse

P h .d " . I on S;

For alle typer faktiske omkostninger geelder, at de skal overholde felgende

syv betingelser for at veere stotteberettigede:
Ph.d.-lenninger er stotteberettigede, sdfremt - . 1 Omkostningerne skal veere afholdt af din organisation som
man ofregner den andel, der orbejdes pé projektet stettemodtager, det vil sige af samme CVR-nummer.
Unc;lerwsmngshd er ikke st@tteberettlget Jf' 2 Omkostningerne skal vaere afholdt inden for projektperioden.
artikel 6.1.x

3 Omkostningerne skal veere anfert i projektets budget.

17




Personale Under- Ombkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indteegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

4 Omkostningerne skal veere afholdt i forbindelse med de aktiviteter,
der er beskrevet i projektbeskrivelsen og nedvendige for projektets
gennemforelse.

5 Ombkostningerne skal veere identificerbare, kontrollerbare og
konteret i din organisations regnskab samt veere i overensstemmelse
med din organisations normale regnskabspraksis.

6 Omkostningerne skal vaere afholdt i overensstemmelse med
geeldende lovgivning om skat, arbejdsforhold og sociale ydelser.

7 Omkostningerne skal vaere rimelige, begrundede og i henhold til
princippet om forsvarlig ekonomisk forvaltning, herunder isser
sparsommelighed og effektivitet.

| seerlige tilfaelde og i nogle budgetkategorier kan omkostninger budgette-
res og derefter afrapporteres som enhedsomkostninger. De bliver primzert
beregnet ved at gange antallet af enheder (f.eks. antallet af arbejdstimer

eller antallet af adgange til infrastrukturer) med et fast beleb. Veerdien pd
en enhed og proceduren for afrapportering er defineret i tilskudsaftalen.

En fast sats er et belgb, som automatisk udleses af visse direkte
omkostninger i projektet. Et eksempel pd en fast sats er de indirekte

omkostninger, som beregnes ved at laeegge 25% oveni summen af direkte
omkostninger minus underleverancer.

Ikke-stotteberettigede omkostninger

Ikke-stetteberettigede omkostninger omfatter blandt andet renteudgifter,
valutatab, overfledige udgifter, bankgebyrer og refundérbar moms.
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Deltagertyper

| det folgende kapitel kan du leese om de forskellige typer af deltagere,
som kan vaere med i et Horizon Europe-projekt. Det drejer sig om stot-
temodtagerne og de forskellige typer af sdkaldte tredjeparter, som kan
deltage pad forskellige vilkar. Hvad karakteriserer de forskellige deltager-
typer? Hvorndr og hvordan bidrager de typisk i et Horizon Europe-projekt?
Det er eksempelvis vigtigt at kende til de forskellige typer tredjeparter og
kravene til deres stotteberettigelse, sd du evt. kan afregne deres omkost-
ninger i projektet.

Stottemodtagere

Stettemodtagere underskriver tilskudsaftalen med Europa-Kommissionen
og har dermed det fulde ansvar for at gennemfere projektet som beskre-
vet i Annex 1 til tilskudsaftalen. Stettemodtagere er berettigede til at
modtage stette fra Europa-Kommissionen, og de er kendetegnet ved at
veere en juridisk enhed, som befinder sig i et medlemsland eller et associe-
ret land.® Tredjelandes organisationer i lav- eller mellemindkomstlande kan
ogsd veere stottemodtagere. Ligesom det er muligt at veere stotteberetti-
get, hvis man er fra et tredjeland, der har en bilateral aftale om stette med
EU. Det kan vaere beskrevet i opslagsteksten. Eller hvis det drejer sig om
en organisation, som evaluatorerne vurderer som essentiel for gennem-
forelsen af projektet.’

Stettemodtagerne skal sikre, at de har ressourcerne til at deltage i projek-
terne, bdde personalemaessigt, organisatorisk og ekonomisk. De skal veere
parate til bdde at gennemfere den tekniske del af projektet og til at doku-
mentere ressourceforbruget iflg. tilskudsaftalens artikel 11 — nemlig ved
at gennemfere projektet som beskrevet og felge tilskudsaftalens regler,
herunder dokumentation af ressourceforbruget.

6 Se ogsd General Annexes: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027 [horizon/wp-call/2021-2022/wp-13-general-annexes_horizon-2021-2022_en.pdf for regler
om stetteberettigelse.

7 Lees neermere om stetteberettigede organisationer i Horizon Europe Programme Guide https://
ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027 /horizon/guidance/programme-
guide_horizon_en.pdf
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Personale Under- Refusionssats

omkostninger

Omkostninger Andre Indirekte Samlede
leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede
kategorier omkostninger

Maks. EU-bidrag til
stotteberettigede
omkostninger

Ansldet EU-bidrag til Maks. Indtaegter @konomisk Egne Total estimeret
stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
omkostninger

Tredjeparter

Juridiske enheder kan ogsd deltage i projektet uden at underskrive
tilskudsaftalen og uden at have det fulde ansvar for at gennemfare
projektet; de sdkaldte tredjeparter. | det felgende beskriver vi forskellige
typer tredjeparter, som kan bidrage til Horizon Europe-projekterne. Ikke
alle typer tredjeparter kan benyttes i alle typer projekter. Det er derfor
vigtigt at se p4, hvilket formal deltagelsen af den givne tredjepart har.

Er der en projektopgave, som skal leses? Er der behov for at f& lest nogle
projektunderstettende opgaver? Skal der gennemferes innovationsopga-
ver, som kun kan lgses ved at konkurrenceudseette nogle midler?

| Horizon Europe er der felgende tredjeparter:

— Tilknyttede enheder

— Associerede partnere

— Tredjeparter, der leverer in-kind bidrag

- Underleveranderer

- Modtagere af ekonomisk bidrag til tredjeparter.

Selvom tredjeparterne ikke indgar en kontrakt med Europa-Kommissio-
nen og dermed ikke er en del af det formelle konsortium af stettemodta-
gere, er de forpligtede til at leve op til dele af tilskudsaftalen. Det geelder
eksempelvis overholdelse af fortrolighed, etiske retningslinjer og korrekt
dokumentation af deres leverancer. Det er enten koordinatoren eller

den stettemodtager, som har brug for inddragelsen af tredjeparten, der
gennem et aftalegrundlag skal serge for dette.

Tredjeparternes opgaver skal som hovedregel ogsad skrives ind i anseg-
ningen for, at de er stetteberettigede. Det er dog forventeligt, at der kan
opstd behov for at aendre nogle projektaktiviteter i lebet af projektperio-
den. Det ses f.eks. ofte, at det bliver nedvendigt for projektet at benytte
sig af en tredjepart, f.eks. en underleverander, hvilket de ikke havde
forventet, da de skrev projektansegningen. For at bringe nye tredjeparter
ind i projektet kan det veere nedvendigt med en sendring af tilskudsaftalen
(amendment). Det kan ogsd veere muligt at f&@ godkendt opgavelesningen
s@ sent som ved rapporteringen (simplified approval procedure) ved at
beskrive opgave og pris. Dette indebaerer dog den risiko, at Project Offi-
cer underkender opgavelesningen, og at projektet dermed ikke fdr stotte
til den. Derfor anbefaler vi altid at afklare med Project Officer, om der er
mulighed for at anvende tredjeparter, som ikke er beskrevet i Annex 1, ndr
behovet opstdr. FG gerne godkendelsen pd skrift. Tjek altid den kommente-
rede tilskudsaftale, om der er behov for en eendring af jeres tilskudsaftale i
den forbindelse.
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Tilknyttede enheder

Tilknyttede enheder (i Horizon 2020 kendt som Linked Third Parties) er

organisationer, som har en juridisk, kontraktmaessig eller ejerskabsforbin-
delse til en stottemodtager. Det kan f.eks. veere moder- eller datterselska-
ber, medlemsorganisationer eller organisationer med en samarbejdsaftale.

De tilknyttede enheder og deres opgaver skal skrives ind i ansegningen
(senere Annex 1) og budgettet (senere Annex 2). De er forpligtede til at
gennemfore projektaktiviteterne og overholde regler for rapporteringen

pd samme mdde som en stottemodtager. Enheden indgdr dog ikke i
konsortiet som stettemodtager, men det er stettemodtageren som har
ansvaret for, at den tilknyttede enhed leverer opgaver og rapportering iflg.
tilskudsaftalens regler. Det er desuden stettemodtageren, som rapporterer
den tilknyttede enheds omkostninger osv.

Tilknyttede enheder skal ogsa leve op til de samme kriterier for stotte-
berettigelse som stottemodtagerne som f.eks. at komme fra et EU- eller
associeret land.

Associerede partnere

Associerede partnere er organisationer, som deltager i projektet uden

at modtage stotte for deres projektaktiviteter. De finansierer enten selv
deres aktiviteter eller finder andre finansieringskilder som f.eks. nationale
eller private fonde. Deres opgaver og deltagelse i projektet skal fremgd af
ansegningen (Annex 1).

Associerede partnere er typisk deltagere fra tredjelande (lande uden for
EU og Horizon-associerede lande), hvis organisationer ikke kan modtage
stette fra Horizon Europe. De bidrager til negleaktiviteter i projektet. De
underskriver ikke tilskudsaftalen, men de tilknyttes projektet gennem en
anden kontrakt enten med hele konsortiet via koordinatoren eller med en
bestemt stettemodtager. Den ansvarlige stettemodtager skal serge for,
at den associerede partner overholder relevante regler som f.eks. fortro-
lighed, etiske regler og sikkerhed. Det kan geres ved enten at skrive den
associerede partner ind i konsortieaftalen, gennem en partnerskabsaftale
eller anden type kontrakt.
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Personale Under-
omkostninger

Indirekte
omkostninger

Ombkostninger Andre Samlede
til indkeb omkostnings-

kategorier

leverancer
omkostninger

Det er muligt at skrive deres omkostninger ind i budgettet for at demon-
strere den veerdi, som de bringer ind i projektet, men det er ikke et krav.
Ombkostningerne vil ikke indgd i det endelige budget, da den associerede
partners aktiviteter ikke er stotteberettigede.

Tredjeparter, der leverer in-kind bidrag

| Horizon Europe er tredjeparters bidrag i form af naturalydelser stottebe-
rettigede. Naturalydelser er f.eks. personale (der arbejder i egen organisation
eller som er udstationeret hos stettemodtageren), udstyr og andre services.
Disse tredjeparter er ikke en del af konsortiet og er dermed ikke stettemod-
tagere. Deres bidrag ma ikke vaere projektaktiviteter, men skal veere under-
stettende aktiviteter, der er nedvendige for projektet. Disse tredjeparter skal
ikke nedvendigvis komme fra et EU- eller associeret land, men man ma ikke
anvende denne tredjepart til at omga stetteberettigelsesreglerne.

Det er ikke tredjeparterne, som afregner disse bidrag med Europa-Kom-
missionen, men den stettemodtager som modtager bidraget. Bidraget kan
enten veere givet gratis, eller det kan veere imod betaling. Det skal ogsa
leve op til kriterierne for stetteberettigelse i tilskudsaftalens artikel 6.

Der er ikke en selvsteendig omkostningskategori for denne type bidrag. De
placeres i stedet i den indholdsmaessigt relevante kategori f.eks. persona-
leomkostninger, udstyr eller andre varer og tjenesteydelser. Bidragene skal
fremgd af budgettet for den givne stettemodtager og tredjeparterne samt
beskrives i Annex 1. Stettemodtagerne skal serge for, at tredjeparterne
kan kontrolleres af Europa-Kommissionen, gennem revision osv.
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stotteberettigede

Refusionssats

Maks. EU-bidrag til
stotteberettigede
omkostninger

Ansldet EU-bidrag til Maks.
stotteberettigede EU-bidrag
omkostninger

@konomisk Egne
ressourcer

Indtaegter
fra projektet bidrag

Budgettabel

Denne budgettabel viser de andre omkostningskategorier, som kan forekomme
i ansegningens Part A. De grd felter kan ikke udfyldes, da associerede partnere
ikke kan afregne omkostninger pd projektet.

Andre omkostningskategorier
Angiv i euro

Total estimeret
indteegt

Nr Deltager Land Andre omkostningskategorier
Navn
@konomisk Intern Transnational Virtuel adgang
stotte til fakturering adgang til til forsknings-
tredjeparter (Enheds- forsknings- infrastrukturer
(Faktiske omkostninger- infrastrukturer (Enheds-
omkostninger) vanlig regnskabs- (Enheds- omkostninger)
D1 praksis) omkostninger) D4
D2 D3
1 Deltager DK
Navn
2 Deltager NL
Navn
Tilknyttet IT
enhed
3 Deltager DE
Navn
Associeret CA
° ° ° °
partner
Total
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Personale Under- Ombkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indtaegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

Underleverandoerer

Se gerne afsnittet om underleverancer i kapitel 5, Budgetkategorier.

Modtagere af okonomisk bidrag til tredjeparter

Modtagere af ekonomisk bidrag til tredjeparter er eksempelvis en orga-
nisation, der vinder et udbud eller en konkurrence inden for projektets
rammer. Hvis muligheden er givet i opslaget, kan ekonomiske bidrag til
tredjeparter budgetteres af konsortiet og dermed uddeles. Bidraget er
ogsd kendt som Financial Support to Third Parties (FSTP) eller cascade
funding, fordi stetten gives videre til tredjeparter.

Formdlet med dette bidrag er, at konsortiet har mulighed for at udbetale
midler direkte til tredjeparter pd bagrund af nogle kriterier, som konsortiet
selv stiller op. De kan f.eks. lave opslag om lasning af en bestemt opgave,
preemiere den bedste lasning af et problem eller udbetale et bidrag til
deltagere i en aktivitet. Det afgerende er, at der er beskrevet specifikke,
relevante kriterier for udbetaling af midlerne til tredjeparterne i ansegnin-
gen.

Der skal udfyldes et seerskilt anneks, der tilfejes ansegningen, hvis projek-
tet ensker at benytte muligheden for at udbetale bidrag til tredjeparter.
Heri skal kriterierne for uddeling beskrives. Maksimumbelebet for bidrag
per tredjepart er som udgangspunkt 60.000 euro, med mindre et hojere
belob er beskrevet i opslaget. Hvis belebet undtagelsesvis enskes hojere
end maksimumbelebet for at nd projektets mdlsaetninger, skal det fremgd
af ansegningen.

Tredjeparterne er ikke en del af konsortiet, men stettemodtagerne skal

serge for, at tredjeparterne kan kontrolleres af Europa-Kommissionen,
gennem revision osv.
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Budgetkategorier

| dette sidste kapitel kan du leese om de omkostningskategorier, du skal
benytte for at udarbejde et samlet budget i et Horizon Europe-projekt.
Du fdr en forstdelse af de forskellige kategorier, deres seerlige karakteri-
stika og hvordan du md afregne dem overfor Europa-Kommissionen.

Omkostningerne til projektet skal fordeles efter felgende budgetkategorier:

- Personaleomkostninger

- Underleverancer

— Ombkostninger til indkeb: rejser og ophold, udstyr samt
andre varer og tjenesteydelser

— Andre omkostningskategorier

- Indirekte omkostninger.

Budgetkategorierne skal benyttes bade ved budgetteringen i ansegningen
og ved udgangen af hver rapporteringsperiode.

Personaleomkostninger

Personaleomkostninger udger ofte en stor del af udgifterne i Horizon-
Europe RIA- og IA-projekter. Stettemodtagere og deres tilknyttede
enheder kan afregne de direkte personaleomkostninger, som de har pd
projektet. Men der er nogle seerlige beregningsregler, som ger sig geeldende.

| det felgende kan du leese om afregningsmulighederne for ansat perso-
nale. Personalet arbejder under en ansaettelseskontrakt og har opgaver
pd projektet.

Personaleomkostningerne skal veere stotteberettigede iflg. tilskuds-
aftalens artikel 6.1, ligesom alle andre omkostninger. Omkostningerne
er bruttoomkostninger og deekker sdledes lon, sundhedssikring, pension,
skat m.m. forbundet med aflenning af personale. Bonusser og andre
seerlige omkostninger kan ogsa deekkes, hvis de er en del af lennen

og baseret pa objektive kriterier samt felger organisationens vanlige
praksis. Det er dog ikke tilladt at basere en bonus pd eksempelvis en
succesfuldt stettet ansegning til EU.

25



Personale Under- Ombkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indtaegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

Beregning af personaleomkostninger

Ombkostningerne beregnes ud fra de faktisk afholdte omkostninger og pd
baggrund af felgende beregningsmetode:

Forst beregnes dagssatsen ved at dividere de arlige personaleomkostnin-
ger for personen med 215 dage. Dermed begraenser man omkostningerne
til et maksimum pd 215 dage per ar.

Hvis rapporteringsperioden er leengere eller kortere end et &r, beregner
man det samlede antal personaleomkostninger i perioden pro rata.

Dagssats

Er rapporteringsperioden eksempelvis 18 mdneder, da beregner man dagssatsen
sdledes:
personaleomkostninger

((215/12) x 18)

Dagssatsen =

Dernaest kan man rapportere det antal dage, som medarbejderen faktisk
har arbejdet pa projektet. Her er der ligeledes et loft over, hvor mange
dage, der kan rapporteres.

Hvis man i organisationen benytter timeberegning, har man mulighed for
at omregne timerne til en dageekvivalent.? Se gerne bilag 1 for en naermere
beskrivelse med eksempler.

Timer eller dagaekvivalenter skal veere registeret i et tidsregistrerings-
system og underskrevet af en personaleleder pd mdnedlig basis. Det er
som minimum tiden brugt pd projektet, der skal noteres. Dagaekvivalenter
afrundes per halve dag ved rapporteringstidspunktet. Antallet af dage,
som afrapporteres for personen, skal kunne dokumenteres enten ved hjeelp
af timesedler eller en mdnedlig erkleering om dage, som medarbejderen har
arbejdet pd projektet.’

8 Se den kommenterede tilskudsaftale, artikel 20, punkt 9: “Records for personnel costs — Days
worked for the action”
9  Lees mere om dokumentation i den kommenterede tilskudsaftale, artikel 20
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Der kan ikke fratreekkes sygdom eller andre typer orlov. Se bilag 1 vedr.
barsel.

Der kan ikke afregnes flere end 215 dage for en person per &r pa tveers af
EU-tilskud.

Se Bilag 1 til hdndbogen for beregningseksempler og den kommenterede
tilskudsaftale for flere eksempler.

Enhedsomkostninger/gennemsnitlige personaleomkostninger

Det er en mulighed at anvende en enhedsomkostning til at afregne
personaleomkostninger. Dette skal geres ifelge organisationens vanlige
praksis. Denne enhedsomkostning beregnes ud fra stettemodtagerens
regnskaber, fratrukket udgifter, som ikke matte veere stotteberettigede
eller allerede medtaget i andre omkostningskategorier. Der kan medregnes
budgetterede eller estimerede belab, men de skal baseres pd objektive

og dokumenterbare kriterier.

SMV-ejere, der ikke udbetaler lon til sig selv

Smd og mellemstore virksomheder (SMVer) er i nogle tilfaelde sd ny-
oprettede, at der ikke er mulighed for at udbetale lan til ejeren endnu.

For at deres arbejdstid kan afregnes pd projektet, er det muligt at anvende
en fastlagt enhedsomkostning®®, som kan findes i Annex 2a. Arbejdstiden
skal veere stotteberettiget jf. artikel 6.1.

SMV-ejere kan dermed bede om en dagssats pd 282,22 euro x landekor-
rektionskoefficienten.* Med den danske koefficient resulterer det i 372,53

euro per dag for en medarbejder i en dansk SMV.

Ogsd her kan der rundes op eller ned til den nzermeste halve dag.

10 Enhedsomkostningen er taget fra Marie Sktodowska-Curie (MSCA) programmets
enhedsomkostning for erfarne forskere. Du kan finde belobet i det aktuelle arbejdsprogram.

11 Den danske landekorrektionskoefficient er i 2022 pd 132 - se https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/docs/2021-2027 /horizon/wp-call/2021-2022 /wp-2-msca-actions_
horizon-2021-2022_en.pdf
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Underleverancer

Om nedvendigt kan stettemodtagerne udlicitere begraensede dele af
projektopgaverne til underleveranderer. Der er ikke nogen definition
af, hvor stor en del der kan udgere underleverancer, men det skal veere
rimeligt og ikke erstatte, at man inddrager leveranderen som stotte-
modtager i stedet.

Underleveranderen er ikke en del af konsortiet, og ansvaret for udferelsen
af projektopgaverne over for EU pdhviler derfor den stettemodtager, der
indgdr en kontrakt med underleveranderen.

Underleveranderen deltager typisk udelukkende i projektet for at tjene
penge, og prisen for underleverancen kan indeholde profit. Inden under-
leveranderen udveelges, er det vigtigt, at stettemodtageren underseger
priserne pa markedet. | tilfeelde af revision skal stettemodtageren nemlig
kunne dokumentere, at underleveranderen er udvalgt p& baggrund af
laveste pris eller bedste forhold mellem pris og kvalitet. Markedsprisunder-
segelsen kan f.eks. bestd i at indhente flere tilbud pd opgaven.

For at underleverancen kan accepteres af EU, er det derudover et kray,
at underleverancen (ikke nedvendigvis underleveranderen) er beskrevet

i projektbeskrivelsen i tilskudsaftalen og anfert i budgettet. Hvis et
behov for at inddrage en underleverander opstar i lebet af projektet, vil
en aendring af tilskudsaftalen eller en forenklet godkendelsesprocedure
veere nedvendig for, at EU godkender underleverancer. | sidstnaevnte
tilfeelde beerer stettemodtageren risikoen for efterfelgende anerkendelse
af omkostninger fra Europa-Kommissionen.

Det er ikke tilladt at bruge en af de evrige stettemodtagere i konsortiet
eller virksomheder, der er tilknyttet din organisation (datterselskaber
med videre) som underleveranderer.

En rammeaftale med en underleverander kan accepteres, hvis det er
stettemodtagerens vanlige praksis, safremt det kan dokumenteres,

hvordan rammeaftalen er blevet til.

Omkostninger for underleverancer tages ikke i betragtning i beregningen
af indirekte omkostninger.
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Omkostninger til indkeb

Andre direkte omkostninger til indkeb er de omkostninger, som er direkte
forbundet med projektets gennemforelse, men som ikke omhandler lan til
projektdeltagerne.

Andre direkte omkostninger omfatter rejser og ophold, udstyr, andre varer
og tjenesteydelser samt @vrige omkostninger.

Rejser og ophold

Rejseomkostninger for egne medarbejdere og eksterne eksperter, hvis
disse er beskrevet i ansegningen, kan afholdes bd&de for nationale og
internationale rejser.

Rejseomkostninger inkluderer eksempelvis omkostninger til transport,
hotelophold, diseter og alle skatter og afgifter i forbindelse hermed
(f.eks. ikke-refundérbar moms eller turistskat).

Alle rejseomkostninger skal veere i overensstemmelse med deltagernes
saedvanlige praksis for rejser f.eks. interne regler for forretningsrejser.
Desuden skal de generelle kriterier for stotteberettigelse veere opfyldt.
Der skal f.eks. kunne fremleegges dokumentation for, at turen var ned-
vendig for projektet, sdledes, at det har bidraget aktivt til projektet.

Undtagelsen fra reglen om, at alle omkostninger skal afholdes i lebet af
projektets varighed, er rejseomkostninger til kick-off-medet. De er nemlig
stotteberettigede, hvis selve medet afholdes indenfor projektperioden,
selvom f.eks. flyrejsen til medet finder sted for projektets startdato. Det
samme gzelder for det sidste projektmede ved projektets afslutning.
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Udstyr

Udgifter til udstyr, inventar, anleeg, maskiner m.m., der anvendes i projek-
tet, kan veere stotteberettigede. Det er dog kun de afskrivningsperioder,
der falder inden for projektperioden, der kan afregnes med EU, og kun den
tid, som det pdgaeldende udstyr bliver anvendt i projektet. Det betyder, at
hvis f.eks. en maskine bliver brugt til andre opgaver 40% af tiden, sa er
det kun de 60%, der kan budgetteres og efterfelgende afregnes i Horizon
Europe-projektet. Husk dokumentation via logbeger.

Leengden pd udstyrets afskrivningsperiode fastsesettes i overensstemmelse
med institutionens/virksomhedens normale regnskabspraksis og internati-
onal lovgivning pd omrdadet.

Hvis udstyret leases og ikke kabes, er leje- eller leasingomkostningerne
stotteberettigede. Det kreever, at de folger stottemodtagerens saedvanlige
praksis og ikke overstiger omkostningerne ved keob af udstyret (dvs. ikke
er hojere end afskrivningsomkostningerne for lignende udstyr).

Keb af udstyr er i udgangspunktet ikke stotteberettiget, med mindre
det er skrevet ind i opslaget og efterfelgende i tilskudsaftalen. Veer
opmaerksom pd dette bdde under budgetleegning, men se evt. ogsd
efter i opslagsteksten eller tilskudsaftalen ved afregning af projekt-
udgifterne om omkostningen er stotteberettiget.

Andre varer og tjenesteydelser

Budgetkategorien Andre varer og tjenesteydelser (ogsd bare kaldet
indkeb) indeholder forskellige tjenester, som stettemodtagerne kaeber
af tredjeparter for selv at kunne udfere deres opgaver i projektet.

Det handler f.eks. om forbrugsvarer, forplejning til arrangementer, omkost-
ninger til grafiker, overszettelse af dokumenter, Open Access publikationer,
omkostninger til revisorer, hvis der er krav om en revisorerkleering (Certi-
ficate on the Financial Statements, CFS), licenser eller omkostninger i
forbindelse med patenter.
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Publikationer

Husk, at udgifter til publikationer er stotteberettigede. Serg derfor for, at med-
regne dem i budgettet. Det er dog kun de udgifter, der ligger inden for projekt-
perioden, der kan afregnes pd projektet.

Andre varer og tjenesteydelser til brug pda projektet vil kunne stottes i
overensstemmelse med de faktisk afholdte omkostninger.

Hvis nogle af de nsevnte eksempler eller andre tjenesteydelser normalt
bliver handteret af deltagerne, som en del af deres indirekte omkostninger,
kan disse omkostninger ikke deekkes af Horizon Europe-bevillingen, men
skal afregnes som en del af de 25% indirekte omkostninger.

Omkostninger til andre varer og tjenesteydelser er stotteberettigede,
hvis stettemodtagerne kan dokumentere, at man har fulgt princippet

om laveste pris eller bedste forhold mellem pris og kvalitet. Derudover
skal omkostningerne fremgd i budgetkategori C.3 og skal kunne relateres
direkte til projektet.

Keb af tjenesteydelser mellem stettemodtagerne er i princippet ikke
tilladt, og de skal selv budgettere og afholde deres respektive omkost-
ninger.

Omkostninger til andre varer og tjenesteydelser tages i betragtning i
beregningen af indirekte omkostninger.

Andre omkostningskategorier

Ud over personaleomkostninger, underleverancer og omkostninger til
indkeb er der nogle andre omkostningskategorier, som muligger forskellige
mdder at afregne projektaktiviteter pd. Vi kommer ikke ind pa dem alle, da
nogle kun benyttes i nogle helt seerlige projekttyper, men vi gennemgar her
de mest benyttede kategorier.
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Personale Under- Ombkostninger Andre Indirekte Samlede Refusionssats Maks. EU-bidrag til Ansléaet EU-bidrag til Maks. Indteegter @konomisk Egne Total estimeret
omkostninger leverancer til indkeb omkostnings- omkostninger stotteberettigede stotteberettigede stotteberettigede EU-bidrag fra projektet bidrag ressourcer indteegt
kategorier omkostninger omkostninger omkostninger

Underleverancer Indkeb

Omhandler projektaktiviteter. Omhandler ikke projektaktiviteter, men rejser,
udstyr, materiale og tjenesteydelser, som

understotter deltagerne i deres arbejde.

Det er ikke et krav, at omkostninger til indkeb
skal indikeres i tilskudsaftalen.

Underleveranderers rolle skal beskrives i
tilskudsaftalen.

Omkostninger til indkeb bliver taget i betragtning
i beregningen af indirekte omkostninger.

Omkostninger til underleverancer bliver ikke
taget i betragtning i beregningen af indirekte
omkostninger.

Laveste pris eller bedste forhold mellem pris og kvalitet

O@konomiske bidrag til tredjeparter

Se gerne afsnittet om Tredjeparter i kapitel 4.

Internt afregnede varer og tjenesteydelser

Nogle organisationer afregner varer og tjenesteydelser, som benyttes til
projektet, internt imellem afdelinger. Det kan f.eks. veere egenproducerede
materialer, redskaber, vaesker, faciliteter, test eller udviklingsprocesser

m.m. Med denne omkostningskategori er det muligt, sdfremt det er orga-
nisationens vanlige praksis at veerdisaette denne interne afregning over

for Europa-Kommissionen som enhedsomkostning. Det mad ikke veere en
kommerciel veerdi, men den faktiske veerdi som afregnes mellem afdelinger.

Enhedsomkostningen kan beregnes ved at anvende de faktiske omkost-
ninger for varer og tjenesteydelser, som de er noteret i organisationens
regnskaber. Det kan geres ved at mdle eller veje materiale eller ved at
benytte omkostningsdrivere. Omkostninger, som ikke er stotteberetti-
gede eller som allerede er inkluderet i andre omkostningskategorier, skal
fratreekkes. Det geelder eksempelvis personaleomkostninger, som allerede
afregnes som sddan. De faktiske omkostninger kan justeres p& baggrund
af budgetterede eller estimerede elementer, hvis de er relevante for at
beregne omkostningerne, hvis de er rimelige og er i overensstemmelse
med objektiv og dokumenterbar information.
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Desuden skal de leve op til organisationens vanlige praksis, veere baseret
pa objektive kriterier, og uden hensyn til hvor stetten kommer fra. Der ma
altsd ikke tilfejes en merpris i EU-projekter.

Der skal ligge en defineret praksis til grund for bade enheden og metoden
til beregningen af denne enhed. Anvendelsen af disse enheder (kemika-
lier, materialer, udstyr, personale) skal ligeledes kunne dokumenteres. Der
leegges ikke indirekte omkostninger oveni de internt afregnede varer og
tjenesteydelser, da de formodes at veere daekket af omkostningsdrivere.

Indirekte omkostninger

De indirekte omkostninger — ogsd kendt som overhead — er omkostnin-
ger, der ikke direkte kan henferes til arbejde udfert i projektet. Indirekte
omkostninger er omkostninger, der er nedvendige for at gennemfere
projektet, men som ikke er "direkte” knyttet til det (fordi deres andel i
projektet ikke kan fastslds nejagtigt).

Typiske eksempler pd indirekte omkostninger er udgifter til husleje, drifts-
omkostninger, omkostninger til kontorudstyr og telefon- og kopiomkost-
ninger.

Der beregnes automatisk en fast sats p& 25% af de direkte stotteberetti-
gede omkostninger, undtaget omkostninger til underleverancer, skonomisk
stotte til tredjeparter, og andre budgetkategorier som inkluderer indirekte
omkostninger (f.eks. intern fakturering). Det betyder, at disse direkte om-
kostninger ikke tages i betragtning ved beregning af den faste sats pd 25%.

Denne faste sats betales uanset de faktiske indirekte omkostninger og
beregnes automatisk i det skonomiske afrapporteringsmodul. Eventuelle
indirekte omkostninger, der overstiger dette beleb, skal afholdes af delta-
gerne selv.

Indirekte omkostninger skal ganges med den gzeldende refusionssats
(100% eller 70%).
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Dokumentation

De fleste revisionsfejl i Horizon 2020-projekter
var ifm. personaleomkostninger. Veer derfor
opmaerksom pd stetteberettigelsesreglerne
og pd grundig dokumentation. Se artikel 20 i
den kommenterede tilskudsaftale.

Bilag 1: Beregning
af personale-
omkostninger

Fra timeregnskab til dagaekvivalenter

Som naevnt i afsnittet om Personaleomkostninger er det muligt at
omregne timeregnskab til en sdkaldt dageekvivalent. En dagaekvivalent
angiver, hvor mange timer en arbejdsdag udger.

Der er tre mulige metoder til at omregne arbejdstimer til en
dagaekvivalent.

1. 1dag = 8 timer

2. 1dag = det gennemsnitlige antal timer per dag ifelge
ansaettelseskontrakt

3. 1dag = en standard for antal produktive timer per dag.
Metode 1
8 timer pr. dag® er en enkel og sikker m&de at omregne arbejdstimer

til dagaekvivalenter.

Hvis man har arbejdet 100 timer pd projektet, omregnes timerne til:
100/8 = 12,5 dage.

Der rundes op eller ned til neermeste halve dag.

12 8 timer pr. dag svarer til, for nogle fra Horizon 2020 kendte, 1.720 timer pr. &r (1.720/8 =215 dage)
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Metode 2

Det gennemsnitlige antal timer per dag ifelge anseettelseskontrakt
betyder, at man ud fra medarbejderens specifikke anseettelseskontrakt
fastlaegger, hvor mange timer en dag udger.

| en dansk sammenhaeng med en 37 timers arbejdsuge pd 5 dage er en
dageekvivalent: 37/5= 74 timer.

Hvis man har arbejdet 100 timer pd& projektet, omregnes timerne til:
100/74 = 13,51 dage.

Der rundes op eller ned til neermeste halve dag.

Metode 2 kan kun benyttes, hvis der er et kontraktligt defineret antal timer
per arbejdsdag.

Metode 3
| denne metode til at omregne timer til dageekvivalenter indgdr to centrale
begreber darlig mulig arbejdstid og darlige produktive timer.

Arlig mulig arbejdstid (workable hours) er den totale maengde tid, med-
arbejderen kan arbejde iflg. kontrakt/overenskomst/nationale regler.
Weekender, ferie og helligdage er eksempelvis fratrukket arets 365 dage.

Arlige produktive timer er mulig arbejdstid fratrukket eksempelvis
gennemsnitligt antal sygedage, antal dage for feellesmeder og andre
ikke-produktive dage. De drlige produktive timer ma ikke udgere mindre
end 90 % af den mulige arbejdstid. | det tilfeelde, skal man veelge at
benytte den darlige mulige arbejdstid eller en af de andre beregnings-
metoder.

Det vil sige, at man i omregningen tager det hejeste tal for enten
standard antal &rlige produktive timer for en fuldtidsmedarbejder iflg.
vanlig praksis eller 90% af organisationens standard for drlig mulig
arbejdstid for en fuldtidsmedarbejder og dividerer med 215.

Metode 3 kan benyttes, hvis organisationen har en vanlig praksis mht.
at definere en standard for &rlige produktive timer for en fuldtidsmedar-
bejder.

Et eksempel kunne vaere en organisation, der har beregnet deres mulige

arbejdstid til 1.629 timer per ar (weekender, ferie og helligdage er fratruk-
ket).
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For at nd frem til arlige produktiver timer fratreekkes gennemsnitligt
sygefraveer (57 timer), personaledage og kontorseminarer (48 timer)

samt kompetenceudvikling (14 timer) og frokost (47 timer).

Arlige produktive timer er: 1.629 — 57 — 48 — 14 - 47 = 1.463

90% af mulig arbejdstid pd 1.629 er: 1.629x0,9 = 1.466

Det betyder, at fordi de arlige produktive timer er under 90% af den arlige
mulige arbejdstid, og fordi man skal veelge det hojeste tal, skal organisa-

tionen veelge 1466 timer som deres beregningsgrundlag.

Hvis beregningen af arlige produktive dage havde veeret hejere end 1.466,
skulle organisationen veelge det tal til beregningen.

Den ovenstdende beregning betyder, at:
1466/215 = 6,8 timer svarer til en arbejdsdag.

Hvis man har arbejdet 100 timer pd projektet, omregnes timerne til:
100/6,8 = 14,70 dage.

Der rundes op eller ned til naermeste halve dag.

Vzelg samme omregningsmetode

Den af de tre metoder, man veelger til at omregne arbejdstimer til dag-
aekvivalent, skal anvendes fast for enten alt personale eller den samme
gruppe medarbejdere med lignende arbejdsforhold, f.eks. stillingsbeteg-
nelse eller afdeling.

Kortere anszettelse eller deltid

Hvis medarbejderen kun har veeret ansat/arbejdet pa projektet i ni mane-
der, omregnes antallet af dage, der kan rapporteres pro rata, til: (215/12) x 9.

Hvis medarbejderen arbejder pd deltid, skal antallet ganges med f.eks. 0,5

for en halvtidsmedarbejder. Det vil sige, at arbejdstiden er afgerende for
beregningen.

37



Beregning af personaleomkostninger

Personale
omkostninger

Beregnes per
person for hver
rapporterings-
periode

Dag-
akvivalenter

Kan rapporteres op
til et maksimum af:
{((215/12) ganget
med antal méaneder
indenfor rapporte-
ringsperioden)
ganget med en
faktor for arbejds-
tiden}

X

Dagssats

{faktisk perso-
naleomkostning i
mdnederne inden-
for rapporterings-
perioden} divideret
med {maksimum
rapportérbare
dageekvivalenter}

Denne beregning "Personaleomkostninger = antal dagsekvivalenter x

personens dagssats” skal laves for hver person, der arbejder pa et projekt

per rapporteringsperiode.

Der beregnes personens dagssats x antal dagaekvivalenter, som medarbej-
deren har arbejdet pd projektet i perioden, op til 215 per &r. Det betyder, at
selvom perioden er pd 18 mdneder, vil der veere et loft pd det antal dage

som afregnes pa 215 per kalenderar.

Se gerne den kommenterede tilskudsaftale for flere eksempler.

Ved barsel kan den tid, der tilbringes pd barsel/foreeldreorlov trackkes

fra beregningen af personaleomkostninger, hvis den ikke refunderes fra
anden side. Dette geres ved at fratraekke det antal dage, som medarbej-
deren har tilbragt pa barsel, det antal maksimum rapportérbare dagaekvi-
valenter. Ligeledes skal antallet af dage tilbragt pa barsel fratreekkes i

beregningen af dagssatsen.

En fuldtidsmedarbejder, der i en rapporteringsperiode pd 14 mdneder
tilbringer 30 dage pd barsel, kan benytte:
(215/12) x 14 - 30 dage = 221 maksimum rapportérbare dagaekvivalenter.

Dagssatsen fratraekkes ligeledes de 30 dage - der benyttes ogsd 221 dage

i beregningen.
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Nyttige links

Funding & Tenders-portalen, hvor man anseger, administrerer og
rapporterer: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/
portal/screen/home

Referencedokumenter om Horizon Europe - find alle relevante aftaler

og skabeloner pa Funding & Tenders-portalen: https://ec.europa.eu/info/
funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/referen-
ce-documents;programCode=HORIZON

Modeltilskudsaftalen for RIA, IA og CSA : https://ec.europa.eu/info/
funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027 /common/agr-contr/gene-

ral-mga_horizon-euratom_en.pdf

Den kommenterede tilskudsaftale: https://ec.europa.eu/info/funding-ten-
ders/opportunities/docs/2021-2027 /common/guidance/aga_en.pdf

Om Horizon Europe pa Uddannelses- og Forskningsstyrelsens hjemme-
sider: https://ufm.dk/horizon-eu og https://ufm.dk/horizon-eu/vejledning

Vejledning om lump sum: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/
opportunities/portal/screen/programmes/horizon/lump-sum/guidance
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Om EuroCenter i
Uddannelses-o0g
Forskningsstyrelsen

EuroCenter er nationalt kontaktpunkt (NCP) for Horizon Europe i Danmark,
og vores opgave er at rddgive danske forsknings- og innovationsmiljeer om
Horizon Europe, herunder om de skonomiske regler i programmet.

Mere information om Horizon Europe og vores rddgivning:

www.ufm.dk/horizon-eu

Folg EuroCenter pa de sociale medier

y Twitter @EuroCenter DK

m LinkedIn @EuroCenter_DK
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