Notat

Universiteter

Designskolen Kolding
Professionshgajskoler

Danmarks Medie- og Journalisthgjskole
Erhvervsakademier

Maritime uddannelsesinstitutioner

Brev om arsrapporten for 2025

Uddannelses- og Forskningsstyrelsen (UFS) indkalder hermed arsrapporter for
2025 for de selvejende uddannelsesinstitutioner under Uddannelses- og Forsk-
ningsministeriet (UFM).

Frist for indsendelse af arsrapporten for 2025 mv. er den 15. april 2026.
Det samlede bilagsmateriale 1-13, der henvises til nedenfor, kan tilgas pa falgen-

de link:
Arsrapport og revision — Uddannelses- og Forskningsministeriet

Der er desuden vedlagt et institutionsspecifikt bilag 0 til dette brev. Dette bilag
indeholder en vejledning samt link og password til aflevering af datamateriale via
Filkassen, jf. afsnittet om indsendelse af regnskabsdata.

0. Vejledning til aflevering af data via Filkassen

Materialet vedrarende arsrapporten (bilag 1-2 og 4-5) har i udkast veeret behand-
let i regnskabsudvalget for uddannelsesinstitutioner under UFM.

Grundlag for afleeggelse af arsrapporten
Arsrapporten for 2025 skal aflaegges i henhold til UFS’ faelles arsrapportskabelon
med tilhgrende vejledninger, jf. bilag 1-2 nedenfor.

1. Arsrapportskabelon for uddannelsesinstitutioner under UFM
1a. Skabelon og vejledning til resultatopggrelsens omkostningsside og til-
hgrende note for universiteterne

1b. Skabelon og vejledning til hoved- og nggletalstabellen til Designskolen

Kolding
2. Vejledning til arsrapportskabelonen for uddannelsesinstitutioner under
UFM
2a. Vejledning til resultatopgarelsen
2b. Vejledning til balancen
2c. Vejledning til pengestremsopgearelsen

Der er desuden, for visse institutioner, specifikke krav til udarbejdelsen af dele af
arsrapporten. Disse krav fremgar af bilag 3.

3. Oversigt over institutionsspecifikke redeggrelser
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AEndringer i forhold til arsrapportskabelonen for 2024

Som bilag 4 er vedlagt arsrapportskabelonen for 2025 med tilhgrende vejledninger
med aendringsmarkeringer i forhold til materialet vedragrende arsrapporten for
2024.

De vaesentligste eendringer og preeciseringer i arsrapportskabelonen for 2025 i
forhold til arsrapportskabelonen for 2024 er beskrevet i bilag 5.

4. Arsrapportmateriale (bilag 1-2) med sendringsmarkgarer
5. Notat om de vaesentligste aendringer og praeciseringer i forhold til arsrap-
portskabelonen for 2024

Kontoskemaer

Som bilag 6a-6d er vedlagt kontoskemaer, der kan anvendes i Navision Stat og
saledes understatter brugen af det feelles arsrapportmateriale, herunder ogsa
indsendelsen af arsrapportdata. Der er udarbejdet en skriftlig vejledning samt en
reekke videovejledninger til kontoskemaerne. Kontoskema-veerktgijet er frivilligt at
anvende.

6a. Kontoskemaer og kolonneformater for universiteterne

6b. Vejledning til indlaesning af kontoskemaer for universiteterne

6¢. Kontoskemaer og kolonneformater for professionshgjskoler, erhvervs-
akademier, maritime institutioner og Designskolen Kolding

6d. Vejledning til indlaesning af kontoskemaer for professionshgjskoler,
erhvervsakademier, maritime institutioner og Designskolen Kolding

Dispensationer

Spergsmal om regnskabsmaessige dispensationer vedrgrende den falles konto-
plan samt spgrgsmal om dispensationer vedrgrende det faelles arsrapportmateria-
le for institutioner under UFM forelaegges UFS. Spargsmal om regnskabsmaessige
dispensationer vedrgrende statens regnskabsregler forelaegges @konomistyrelsen
gennem UFS.

Henvendelser om regnskabsmaessige dispensationer bedes rettet til UFS pa mail
institution.regnskab@ufm.dk.

Dataindberetning

Med arsrapporten skal uddannelsesinstitutionerne indsende data vedrgrende ars-
regnskabet for 2025 (arsrapportdata og formalsregnskabsdata). Desuden skal der
indsendes en opggrelse af institutionens adresser og arealer, jf. nedenfor.

Ovenstaende dataindberetninger skal afleveres til styrelsen via Filkassen, jf. den
vedlagte vejledning (bilag 0).

Arsrapportdata

Uddannelsesinstitutionerne skal indsende arsrapportdata vedrgrende resultatop-
gerelsen inkl. noter, balancen inkl. udvalgte noter samt pengestreamsopgearelsen.
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Til indsendelsen skal anvendes Excel-skabelonen til arsrapportdata (bilag 7a og
7b). Data kan hentes fra Navision Stat ved hjaelp af de udarbejdede kontoskemaer
(bilag 6a og 6c¢) eller indtastes manuelt i skabelonen.

Excel-skabelonen skal udfyldes svarende til regnskabsopstillingen i arsrapporten.

| dataindberetningen skal institutionerne desuden oplyse kontantvurderingen af
grunde og bygninger, det budgetterede resultat for 2026, data om institutionernes
geeld og finansielle instrumenter svarende til arsrapportens gaeldsnoter samt en-
kelte af arsrapportens seerlige specifikationer. Disse data skal indtastes manuelt i
skabelonen.

Alle belgb skal oplyses i hele kroner.

Styrelsen har opdateret skabelonen til indberetning af arsrapportdata, saledes at
der generelt kun skal oplyses belgb for 2025, og der saledes ikke skal oplyses
sammenligningstal.

7a. Skabelon til indberetning af arsrapportdata for universiteter

7b. Skabelon til indberetning af arsrapportdata for professionshgjskoler,
erhvervsakademier, maritime institutioner og Designskolen Kolding

7c. Vejledning til anvendelse af skabelon for arsrapportdata

Formalsregnskabsdata

Uddannelsesinstitutionerne skal indsende regnskabsdata for de fire obligatoriske
dimensioner (finanskonto, delregnskab, formal og sted) i den faelles kontoplan. Til
indsendelsen skal anvendes Excel-skabelon om formalsregnskabsdata (bilag 8). |
skabelonen er desuden indbygget en reekke valideringer, som er beskrevet i den
tilhgrende vejledning (bilag 8a). Skabelonen indeholder desuden en tabel til indbe-
retning af institutionernes stedkoder.

8. Skabelon til indberetning af formalsregnskabsdata
8a. Vejledning til anvendelse af skabelonen for formalsregnskabsdata

Intern handel

Med arsregnskabet for 2025 skal alle institutioner aflevere en indberetning med
intern handel. Der er udarbejdet et skema til indberetningen, som skal leveres i
filkassen.

9. Skema over intern handel til Danmarks Statistik
9a. Vejledning til indberetning til Danmarks Statistik

Skema over adresser og arealer

Uddannelsesinstitutionerne skal indberette alle institutionens adresser pr. 31.12. i
regnskabsaret med angivelse af den enkelte adresses areal opgjort i bruttokva-
dratmeter samt med oplysninger om eje/lejeforhold i det vedlagte skema (bilag
10).

Der er fra 2025 ikke laengere et krav om, at uddannelsesinstitutionerne angiver
antal opvarmede kvadratmeter.
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Det samlede antal bruttokvadratmeter, der fremgar af skemaet, skal stemme med
det tal for bygningsareal, der skal fremga af arsrapportens hoved- og nggletalsta-
bel, jf. bilag 2 Vejledning til arsrapportskabelon for uddannelsesinstitutioner under
UFM.

10. Skema over adresser og arealer

Afrapportering af den strategiske rammekontrakt for 2025
Uddannelsesinstitutionerne skal afrapportere status pa den strategiske ramme-
kontrakt. Styrelsen har til formalet udarbejdet felgende bilag:

11. Vejledning om afrapportering af den strategiske rammekontrakt
12. Skabelon for statusredeggrelse for den strategiske rammekontrakt

Formalet med afrapporteringen i arsrapporten er at skabe offentlighed om instituti-
onens vurdering af arbejdet med at opfylde malene i den strategiske rammekon-
trakt. | arsrapporten skal fremga konklusionerne fra statusredegarelsen om, hvor-
vidt udviklingen i de strategiske mal gar i den gnskede retning (jf. bilag 11 og 12).

Revision af arsregnskabet
Arsregnskabet skal revideres i henhold til Rigsrevisionens standarder for offentlig
revision (SOR) og den relevante regnskabs- og revisionsbekendtggrelse:

- Bekendtgarelse nr. 912 af 25. juni 2025 om tilskud, regnskab og revision
m.v. ved universiteterne

- Bekendtgarelse nr. 1612 af 28. december 2022 om tilskud, regnskab og
revision m.v. for Designskolen Kolding

- Bekendtggrelse nr. 1613 af 28. december 2022 om regnskab, revision og
tilskudskontrol m.m. ved professionshgjskoler, medie- og journalisthgjsko-
len og Den frie Leererskole i Ollerup

- Bekendtgarelse nr. 1614 af 28. december 2022 om regnskab, revision og
tilskudskontrol m.m. ved erhvervsakademier

- Bekendtggrelse nr. 778 af 21. juni 2024 om tilskud til og optag pa maritime
uddannelser pa ikke videregaende niveau samt momskompensation til og
revision ved maritime uddannelsesinstitutioner

Arsregnskabet for 2025 skal endvidere revideres i henhold til UFS’ revisionsin-
struks, som er fastsat i medfor af bekendtggrelserne. Revisionsinstruksen ved-
lzegges som bilag 13.

13. Revisionsinstruks for revisionen af arsregnskabet for 2025 for de selv-
ejende uddannelsesinstitutioner under Uddannelses- og Forskningsmini-
steriet.

Instruksen indeholder en oversigt over geeldende regler vedrgrende revisionen af
arsregnskabet (afsnit 2), supplerende krav til revisionen af institutionernes anven-
delse af obligatoriske regnskabsdimensioner (afsnit 3), en oversigt over yderligere,
supplerende krav til revisionen af arsregnskabet (afsnit 4) samt en skabelon for
opstilling af revisionsprotokollatet til arsrapporten (afsnit 5 og bilag a).
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Indsendelse af arsrapportmaterialet
Indsendelse til Uddannelses- og Forskningsstyrelsen skal ske senest den 15.
april 2026.

Felgende opgerelser skal indsendes i sggbart pdf-format til instituti-
on.regnskab@ufm.dk:

— Arsrapporten for 2025

— Revisionsprotokollat for arsregnskabet for 2025

— Revisionsprotokollat vedrarende Iabende eller forberedende revision for
2025, hvis et sadant foreligger

— Seerskilt revisionsprotokollat for IT-revisionen for 2025, hvis et sadant fore-
ligger

— Statusredegearelse for 2025 vedrgrende den strategiske rammekontrakt

Folgende data skal afleveres til styrelsen via Filkassen (jf. bilag 0):

- Arsrapportdata

- Formalsregnskabsdata (inkl. stedkoder)
- Skema over intern handel

- Skema over adresser og arealer

Kontaktpersoner
Spergsmal vedrgrende afleeggelse af arsrapporten (bilag 1-5) kan rettes til:

- Omréadeleder Anders Christian Lauger, andl@ufm.dk eller 7231 8577

- Specialkonsulent Rikke Nissen Baekhus, rnb@ufm.dk eller 7231 9539

- Fuldmaegtig Ida Bech Kargo Karlsen, ibkk@ufm.dk eller 7231 8449

- Fuldmaegtig Rasmus Overgaard Winslgv Hansen, rowh@ufm.dk eller
7231 9171

Spergsmal vedrgrende indsendelse af arsrapportdata (bilag 7a-7c), herunder fil-
kassen (bilag 0), samt revision af arsrapporten (bilag 13) kan rettes fil:

- Fuldmaegtig Ida Bech Kargo Karlsen, ibkk@ufm.dk eller 7231 8449

Spergsmal vedrgrende formalsregnskabsdata, kontoskemaer og skema over in-
tern handel (bilag 6a-6d, 8-8a og 9-9a) kan rettes til:

- Fuldmaegtig Nina Laerke Alimooti, niag@ufm.dk eller 7231 7829
- Chefkonsulent René Wedel, rew@ufm.dk eller 7231 8207

Spergsmal vedrgrende skema over adresser og arealer (bilag 10) kan rettes til:
- Specialkonsulent Kirstine Notlevsen, kno@ufm.dk eller 7231 7834

Spergsmal vedrgrende afrapportering af den strategiske rammekontrakt (bilag 11-
12) kan rettes til institutionsansvarlige eller:

- Chefkonsulent Mette Mikkelsen, memi@ufm.dk eller 7231 8646
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- Fuldmaegtig Ditte Marie Thomsen, dith@ufm.dk eller 7231 9105

Kopi af dette brev bedes sendt til institutionsrevisor.

Med venlig hilsen

YRS \V.V e

[
/
LAY

Nicolai Ebsen
Kontorchef
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